令和〇年〇月〇日
社員各位
総務部 法務担当　〇〇 〇〇
法令改正に関する社内周知について
平素より当社の業務運営にご理解とご協力を賜り、誠にありがとうございます。
さて、このたび個人情報保護およびデータ管理に関する法令の一部改正が行われ、企業における個人情報の取り扱いおよび管理体制の強化が求められることとなりました。
今回の改正では、個人情報の適切な管理義務や情報漏えい発生時の報告体制などについて、企業の責任がこれまで以上に明確化されています。
当社におきましても、顧客情報や取引先情報など重要な情報資産を取り扱う企業として、法令を遵守し、適切な情報管理体制を維持していく必要があります。
つきましては、関係部署におかれましては改正内容をご確認のうえ、日常業務における情報管理および取り扱いについて、より一層の注意を払っていただきますようお願いいたします。
なお、改正内容の概要および対応のポイントにつきましては、下記資料をご参照ください。必要に応じて各部署で内容を共有し、適切な対応をお願いいたします。
記
1．主な改正内容
個人情報保護法改正の概要（関係省庁発行資料）
2．施行日
令和○年○月○日


本件に関してご不明な点がございましたら、総務部法務担当までお問い合わせください。
今後とも法令遵守の徹底にご理解とご協力をお願い申し上げます。
以上
