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株式会社△△信用調査のお願い
拝啓　貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。  
平素は格別のご厚情を賜り、心より御礼申し上げます。  

さて、このたび弊社に株式会社△△（東京都□区）より新規取引のお申し出がございました。  
初めての取引となるため、より安全確実な取引関係構築のために貴社のご協力を賜りたく存じます。

つきましては、大変お手数をおかけいたしますが、下記項目についてご教示いただけますでしょうか。
 
【ご照会事項】
1. 貴社と株式会社△△様との取引履歴およびお支払状況  
2. 過去5年間の売上推移及び経営安定度に関する情報  
3. 役員・代表者の人物評および事業運営の方針・特徴について  
4. 主要取引先との取引関係状況、ならびに信用評価  
5. 近年の法令違反・企業トラブル・倒産リスク等の有無  
6. その他、上記事項に関連する参照情報やご助言  

なお、ご提供いただく内容は機密厳守の上、慎重に取り扱うことをお約束いたします。  
直接お伺いするべきところ、書面にて失礼いたしますが、何卒ご理解賜りますようお願い申し上げます。  

誠に恐れ入りますが、ご回答を〇月〇日までにご送付いただければ幸いです。  
今後とも良好な取引関係を築けますよう、引き続きご協力のほどよろしくお願い申し上げます。
敬具
