令和〇年〇月〇日
お取引様各位
株式会社□□
（旧社名：株式会社△△）
代表取締役社長　〇〇 〇〇
社名変更のお知らせとご挨拶
謹啓　向暑の候、貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、心より御礼申し上げます。

さて、このたび弊社は、新たなデジタルサービス事業の展開に合わせ、来る8月1日より社名を「株式会社△△」から「株式会社□□」へ変更する運びとなりました。
これまで親しんでいただいた旧社名に対し、長年にわたるご厚情を賜りましたことに、あらためて深く感謝申し上げます。

今回の社名変更は、旧社名：株式会社△△から新社名：株式会社□□へ改めるものでございます。
社名変更後は、これまで培ってまいりました実績を大切にしながらも、よりわかりやすく、より信頼感のある企業として歩みを進めてまいります。
また、従業員一同気持ちを新たにし、皆様のご期待に沿えるよう、サービスの充実と業務品質の向上に一層努めてまいる所存でございます。

なお、変更に伴いまして、しばらくの間は各種書類やご案内等においてご不便をおかけすることもあるかと存じますが、円滑に移行できますよう万全を期して対応してまいります。
何卒ご理解を賜りますとともに、今後とも変わらぬご支援ご指導をお願い申し上げます。

まずは略儀ながら、書中をもちまして社名変更のご挨拶を申し上げます。
敬具
記
旧社名：株式会社△△
新社名：株式会社□□
変更日：令和8年4月1日
以上
