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業務用空調設備設置工事代金のお支払遅延についてのお詫び
謹啓　盛夏の候、貴社ますますご隆盛のこととお慶び申し上げます。平素より格別のお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、このたび貴社よりご請求いただいておりました「○○物流センター空調設備更新工事」に係る工事代金につきまして、お約束いたしました支払期日までにお支払いを完了することができず、結果として約二週間の遅延を生じさせてしまいましたことを、心より深くお詫び申し上げます。
本来であれば、貴社へのお支払いにつきましては支払期日である7月末日に実施する予定でございました。しかしながら、当該案件に関連する元請企業からの入金が当初予定日より遅れる事態が発生いたしました。加えて、弊社におきましても複数案件の資金決済が同時期に集中したことから、一時的に資金繰りの調整に時間を要し、結果として貴社へのお支払いが遅延することとなりました。
もちろん、このような事情は弊社内部の問題であり、長年にわたり多大なるご支援をいただいております貴社にご迷惑をお掛けしたことに対し、弁解の余地はございません。特に、貴社におかれましては材料費や人件費などのご負担が発生している中で、お支払いの遅延によりご心配とご不便をお掛けしましたことを重ねてお詫び申し上げます。
なお、未払いとなっておりましたご請求金額につきましては、○月○日に全額お振込みを完了しております。万一、入金状況等に不明な点がございましたら、弊社経理担当までご連絡いただけますようお願い申し上げます。
弊社では今回の事態を重く受け止め、取引先様への支払いに支障を来すことのないよう、資金管理体制の見直しを進めております。具体的には、案件ごとの入出金管理の強化、資金計画の早期策定、ならびに支払予定資金の事前確保を徹底し、同様の事態が再び発生しないよう改善を図ってまいります。
貴社との信頼関係を損なう結果となりましたことを改めて深く反省するとともに、今後はより一層誠実な取引に努めてまいる所存でございます。何卒事情をご賢察のうえ、ご容赦賜りますようお願い申し上げます。
まずは書中をもちまして、支払遅延のお詫びを申し上げます。
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