令和〇年〇月〇日
お取引様各位
株式会社□□
代表取締役社長　〇〇 〇〇
新研究開発センター竣工のご案内
拝啓　秋晴の候、皆様におかれましてはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご支援とご厚情を賜り、心より厚く御礼申し上げます。

さて、このたび弊社「□□株式会社」では、研究開発体制のさらなる強化を目的として建設を進めてまいりました「△△研究開発センター」が、おかげさまで令和〇年〇月〇日に無事竣工いたしましたので、ここにご案内申し上げます。

新施設は、最先端の研究設備や分析機器を備えるとともに、共同研究スペースや品質評価ラボ、試作開発エリアを併設し、新製品の研究・開発から品質管理までを一貫して行える環境を整えております。また、省エネルギー設備や環境負荷の低減に配慮した設計を採用し、持続可能な研究活動を推進できる施設として整備いたしました。

弊社は創業以来、機能性素材やバイオテクノロジー分野における研究開発を中心に、お客様の多様なニーズにお応えする製品づくりに取り組んでまいりました。これまで培ってきた技術と経験を基盤に、新研究開発センターを活用することで、より高品質で付加価値の高い製品・サービスの創出を目指し、技術革新と品質向上に一層努めてまいります。

これもひとえに皆様から賜りました温かいご支援、ご愛顧の賜物と深く感謝申し上げます。社員一同、より一層の努力を重ね、お取引先の皆様のご期待にお応えできる企業を目指してまいります。

今後とも変わらぬご指導、ご支援を賜りますようお願い申し上げます。

まずは略儀ながら書中をもちまして、新研究開発センター竣工のご案内を申し上げます。
敬具
