令和〇年〇月〇日
お取引様各位
株式会社□□
代表取締役社長　〇〇 〇〇
新社屋完成および新拠点開始のお知らせ
拝啓　貴社におかれまして、ますますご繁栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご支援とご信頼を賜り、心より感謝申し上げます。
さて、弊社「株式会社□□」は、去る2024年より新社屋・新研究棟の建設工事を進めてまいりましたが、ご多幸に恵まれ、このたび2026年7月15日をもちまして、新拠点「△△中央研究所」が完成いたしましたので、ここに拝啓の次第、お知らせいたします。
当研究所は、2003年の設立以来、がんの分子メカニズムと免疫・細胞治療に注力し、膨大な臨床・基礎研究を積み上げてまいりました。その成果として、2010年には消化器系がん治療に画期的な影響を及ぼす「□△N」を、2018年には血液がん領域で新たな標準治療をもたらす「△□PL」をそれぞれ開発・承認され、医薬品業界および患者様のご支援に貢献してまいりました。
今回の新社屋・新研究棟では、より大規模な細胞培養室、精密分子解析装置室、そして国際共同研究を推進するための専用会議室を新たに整備いたしました。これにより、がん免疫療法、遺伝子治療、そして最近注目されている「長寿・再生医療」に向けた研究を、さらに加速させる所存でございます。
つきましては、新拠点での研究活動を通じて、今後とも医療の発展と皆様のご利益に貢献できるよう、一層の努力を重ねてまいります。相変わらず、ご指導ご鞭撻を賜りますようお願い申し上げます。
なお、新社屋の住所・連絡先は、次のとおり変更となります。ご拝受いただけますと幸いです。
まずは、略儀ながら書面にて、新社屋完成および新拠点開始のご報告を申し上げます。
敬具
記
■ 新社屋住所
△△中央研究所
〒100-0001 東京都〇〇区〇〇町3-4-5
■ 電話番号
xx-xxxx-xxxx
■ Eメールアドレス
xxx@xxx.com
以上
