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拝啓　若草萌えいたつこの頃、皆様におかれましてはご清祥のこととお慶び申し上げます。
このたび、私は人事異動により、本月一日をもって〇支店へ勤務となり着任いたしましたので、ご通知申し上げます。
△本社在勤中は、いろいろとお世話になり、誠にありがとうございました。
この五年間、私の記憶からきっと消え去ることはないと思います。改めて、心よりお礼を申し上げます。
新天地である〇支店におきましても、最善をつくす所存でございます。今後とも一層のご指導を賜りますよう、よろしくお願い申し上げます。
まずは略式ながら、書中をもちましてお礼かたがたご挨拶申し上げます。
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