令和　　年　　月
拝啓　新緑の候、皆様にはますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
さて、私こと、このたびの人事異動により、五月一日付で福岡支社へ勤務することとなりました。名古屋支店在任中は、公私にわたり格別のご厚情と温かいご支援を賜り、心より御礼申し上げます。お力添えをいただきながら充実した日々を過ごすことができましたことを、深く感謝しております。
新しい勤務地におきましても、これまでの経験を生かし、一層努力してまいる所存です。今後とも変わらぬご指導とご厚誼を賜りますよう、何卒よろしくお願い申し上げます。
本来であれば直接お伺いしてご挨拶申し上げるべきところではございますが、まずは書中をもちまして異動のご報告と御礼を申し上げます。
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