令和〇年〇月〇日
各代理店 御中
〇〇株式会社
営業部　〇〇 〇〇
新製品販売状況ご確認のお願い
拝啓　晩秋の候、貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
平素より弊社製品をご愛顧いただき、誠にありがとうございます。
さて、本年春より全国販売を開始いたしました「スマート収納ラックシリーズ」につきまして、各販売店様におかれましては積極的な販売活動を行っていただき、厚く御礼申し上げます。
発売開始から約半年が経過し、弊社内でも今後の新商品開発および販売促進施策の参考資料として、市場での販売動向や在庫状況を取りまとめております。特に、来年2月発売予定の姉妹商品「スマート収納ワゴンシリーズ」の販売計画策定にあたり、現行商品の売れ行き状況を重要な分析材料として活用したく考えております。
つきましては、大変お手数をおかけいたしますが、下記商品に関する現在の販売状況および在庫状況につきまして、ご確認のうえご回答賜りますようお願い申し上げます。
なお、ご回答いただきました内容につきましては、今後の供給体制見直しや販促企画、地域別需要分析などに活用させていただく予定です。
ご多忙のところ誠に恐縮ではございますが、何卒ご協力くださいますようお願い申し上げます。
まずは書中をもちまして、販売状況ご照会のお願いを申し上げます。
敬具
記
【対象商品】
スマート収納ラックシリーズ
・SR-1200（大型タイプ）
・SR-900（標準タイプ）
・SR-600（コンパクトタイプ）

【ご確認事項】
・現在庫数量
・月間平均販売数量
・来月販売見込み
・お客様からのご要望・ご意見
・売れ筋カラー・サイズ
・追加発注予定の有無

【ご返送希望日】
令和○年○月○日（○）

【ご返送方法】
同封の販売状況確認表」をFAX または Email にてご返送ください。
以上
